新北市立雙溪高級中學115年度員工聚餐聯誼活動申請表
(活動實施期間：115年1月1日至10月15日)

	實施日期
	年    月    日(星期   )    時起至    時 

	實施地點
	

	活動內容
	(同仁聚餐聯誼

	參加人員
	共    人。(須5人以上)
名單：



	申請人

(代表人)
	單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	

	一、教職員工每人700元預算，不得分次請領，不足部份應自行負擔，並應利用公餘及例假日辦理（不得請公假）。
二、檢具發票或收據時請注意：

１、收銀機發票：須登打統一編號「39306401」。
２、一般發票：抬頭請寫「新北市立雙溪高級中學」。

３、收據：抬頭請寫「新北市立雙溪高級中學」，收據應加蓋店章及負責人私章與免用統一發票專用章之字樣及統一編號。
4、參加聚餐同仁，以「餐費」項目之收據或發票核銷經費為限。
5、申請表請於活動日期前3日前提出申請。


辦理流程：組隊5人以上並填寫本表 ( 單位主管核章 ( 人事室審核後陳核 ( 奉核後實施 ( 檢據(發票或收據)貼黏貼憑證 ( 送人事室彙整核銷。
備註：由家長會經費支應者（非預算員額之同仁），請另影印發票或收據黏貼家長會憑證申請核銷。
